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Bello, Antioquia

Manual de procedimiento

¢ Como inscribir y conformar los libros
electronicos de tu empresa o entidad
en la Camara de Comercio
de Medellin para Antioguia®

Todas las sociedades, entidades sin animo de lucro y entidades del sector
solidario, tienen la obligacion de inscribir, en la camara de comercio de su
domicilio, todos los libros respecto de los cuales la Ley exija esa formalidad:

(0]

Libro de registro de accionistas: se utiliza para inscribir y anotar a los
titulares de las acciones, los titulos expedidos para cada uno, con su numeroy
fecha de inscripcion; también se anota la venta o traspaso de acciones,
embargosy demandas judiciales entre otras operaciones relacionadas con las
acciones.

Libro de actas de asamblea de accionistas: se utiliza para anotar las actas en
orden cronoldgico del maximo érgano.

*Los anteriores libros aplican para las sociedades anénimas, comanditas
por acciones y para las sociedades por acciones simplificada.

Libro de registro de socios: se utiliza para anotar a los socios, sus
movimientos y cambios en la participacion de la sociedad.

Libro de actas de junta de socios:
se utiliza para anotar las actas en orden cronologico del maximo érgano.

*Los anteriores libros aplican para las sociedades limitadas, comandita
simple y empresa unipersonal.



o Las Entidades sin Animo de Lucro inscriben
los siguientes libros:

O Libro de registro de asociados o de quienes conforman el maximo érgano:
se utiliza para anotary llevar a las personas que conforman el maximo érgano
de la entidad segun su naturaleza, por ejemplo: asociados, fundadores,

corporados, etc.

O Libro de actas del maximo érgano: se utiliza para anotar y llevar las actas en
orden cronoldgico del maximo érgano.

*Los anteriores libros aplican para las entidades sin animo de lucro del
sector comun Yy del sector solidario.

IMPORTANTE: antes de iniciar tu solicitud ten presente que:

O Las personas juridicas no pueden llevar de manera simultanea los libros en
medios electrénicos y fisicos.

O Sivasarealizar la solicitud por primera vez, verifica en los estatutos el nombre del
maximo oérgano social y la denominacion de las personas que lo componen.

y
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1. ¢Cémo puedes solicitar los libros?

1.1. Mediante el aplicativo disponible para la solicitud de libros en medios
electrénicos aqui

A través de esta opcion puedes solicitar por primera vez los libros de las
personas juridicas mencionadas anteriormente.

Siya has inscrito libros fisicos anteriormente y vas a realizar otra solicitud de
inscripcion en medios electronicos, debes adjuntar la certificacion del revisor
fiscal, cuando la persona juridica cuenta con este cargo, o por contador
publico en caso de no tener revisor fiscal.

Recuerda que en la certificacion debe indicarse la causa que origina la

nueva solicitud, ejemplo: los libros anteriores se agotaron, se extraviaron, se
danaron o estan proximos a agotarse.

Sigue estos pasos:

o Ingr esa acamaramedellin.com.co al menu Tramites virtuales
e Haz c lic en e|"Haz tus tramites virtuales aqui".

Si no has creado el acceso para realizar tramites de Registro Mercantil o

Esal a nombre de |la persona juridica que necesita los libros, debes hacerlo
por la siguiente opcion

Soy nuevo en este servicio y quiero
registrarme para realizar tramites



https://virtuales.camaramedellin.com.co/TramitesVirtuales/#/autenticacion/usuario
https://example.com

Conoce mas sobre cémo registrart eaqui.

Si ya estas registrado en el aplicativo de tramites virtuales de la Camara de

Comercio de Medellin, haz clic en “Ya estoy registrado y necesito realizar un
tramite”

CAMARA DE COMERCIO"
DE MEDELLIN PARA ANTIOQUIA

TRAMITES VIRTUALES

Adqui podré realizar los siguientes tramites:
« Matricula de persona natural y establecimiento de comercio.
« Radicacion de tramites con documentos previamente elaborados.
« Inscripciones virfuzles. datos dela: juridicas y
« Solicitud de certificados especiales.

Tenga en cuents que para usar este servicio por primera vez, deberd registrarse. Si requiere realizar trimites pars varias empresas, debe registrarse por cada una de ellas.

g | 4 T

Soy nuevo en este servicio y quiero Ya estoy registrado en este servicioy Necesito firmar documentos
registrarme para realizar tramites necesito realizar un tramite
l( l Empresarios modelo Centro de ayuda
CAMARA DE COMERCIO ™ 1y m n u
OF MEDELLIN PARA ANTIOQUIA
s
W CaT delin,

e Ingresa al aplicativo con el correo electrénico reportado al momento de
solicitar el acceso al servicio de tramites virtuales y selecciona la empresa
para la que realizaras el tramite. Finaliza digitando la clave.

# (orreo electronico
(Ingrese el correo electronico de la persona que hard el tramite en el servicio de radicacion
virtual)

N

* Empresa

™

reCAPTCHA
Privacidad - Términos

No soy un robot



https://youtu.be/Hnr7lY9UGeI?si=cAd-xm0Fb_gvfVIy

Responde a las preguntas de seguridad generadas en la plataforma como el
codigo de verificacion que llega al correo electronico reportado para acceder
al servicio virtual.

Haz clic en iniciar un nuevo tramite. Después, haz clic en Inscripciones
virtuales

( Matricula; 673184-12 ~ Empresa: 901384471 - ALIMENTOS MARIAPILERA SAS. - Usuario: 32244053 - LAURA CATALINA ZULUAGA MENESES

CAMAR A DE COMERCIO
DE MEDELLIN PARA ANTIOGUIA

dol

Radicacion virtual Radique sus trémites de formavitual ad
Paraconocer s sobre este serviclo haga chcaqul.

boradas. Ademas, podr selicitar certificados especiales.

Renovacidn virtual Estesserviciole permiteel iamiento dela ren d rtual. Puede realizar el pago por medio de PSE o generar la liquidacion
para ser pagada en bancos o en [as taquillas de a cémara.

o Actualice k d telef a cbdiga (1) de: tural ojuridica y d
Inscripciones virtuales ctualice ! o n:a rmr‘rm r\nu\jmw y fhtdere (c \gn' 3 Eap:vsnna natural ojuridicay de sus
establec ’ para Antioqua También Tamaticus dela
modificar el nombre de de comercioy realizar su cancelacion.

" o=

G Selecciona la opcién SOLICITUD DE INSCRIPCION DE LIBROS DE
COMERCIO POR MEDIOS ELECTRONICOS, y marca la opcion “He leido y
acepto los términos de uso” e inicia el tramite en el botén “Comenzar a
realizar el tramite”

© seior usuario

= Seleccione el tipo de tramite que desea realizar.
= Haga dlic en el boton "Comenzar a realizar el trimite”.

() AUMENTO DE CAPITAL SUSCRITO Y/0 PAGADO
Mediante este trémite las personas juridicas de tipo societario andnime, en comandita por acciones o por sociedad por acciones simplificadas, podra realizar el aumento de capital
suscrito y/o pagado.

_) (ambio datos de: ubicacidn y contacto, actividad y/o nombre de establecimiento de comerdio.
Mediante este trémite podra realizar de manera individual o grupal las siguientes mutaciones: (ambio de direccion, teléfono(s) y correo(s) del comerciante o la entidad sin animo de
lucro y sus establecimientos de comercio. Cambio de nombre de establecimiento de comercio. Cambio de actividad del comerciante, entidad sinanimo de lucro y/o establecimiento de

comercio
@ lacion matricula iante y/o matricula establedimiento de comercio.

Mediante este trémite podrd realizar |z cancelacion del comerciante persona natural y/o de establecimientos de comercio.
) (OMPRAVENTA

Mediante este tramite podra realizar el registo de compraventas de PN
) (ONFORMACION DE LIBROS REGISTRADOS EN MEDIOS ELECTRONICOS
Mediante este trémite podré remiti un archivo electrénico para la conformacién de un libra electrnico registrado previamente en la (dmara de Comercio de Medellin para Antioquia.
~) NOMBRAMIENTOS DE CARGOS DIRECTIVOS, DE REPRESENTACION 0 DE CONTROL
Mediante este trémite usted podra realizar nombramientos de cargos directivos, junta directiva y revisor fiscal mediante un extracto de acta
_) REFORMA ESTATUTOS
Mediante este tramite podré realizar la reforma de los estatutos
@ SOLICITUD DE INSCRIPCION DELIBROS DE COMERCIO POR MEDIOS ELECTRONICOS
Mediante este trémite podré solicitar la inscripcidn de libros de comercio por medios electrénicos.

Para conocer los términos de uso haga dic aqui.
He leido y acepto los términos de uso.




Selecciona los libros que vas a inscribir, en el botén “solicitar libro”. Esta
opcion habilita los campos para diligenciar la informacion requerida.

v
Informacion de libros

© Informacion de libros

REGISTRO DE ACCIONISTAS

* jLa persona juridica tiene libros fisicos inscritos previemente? # Nombre del libro k

U

ACTAS DEL MAXIO GRGAND SOCAL |
* jla persona juridica tiene libros fisicos inscritos previemente? # Nombre del libro k
No v

e Verifica si la persona juridica cuenta con libros fisicos inscritos en la Camara,
asi como el nombre del mismo. Si deseas confirmar esta informacion puedes
comunicarte con nuestra Linea de Servicio al Cliente (604)4449758 desde
Medellin o al 018000 412000 en el resto del pais. Si es primera vez que
solicitas libros, selecciona el nombre que corresponda segun el tipo de
sociedad (SAS, anénima, limitada). El aplicativo cuenta con las opciones:
Registro de Socios o Accionistas y Actas del maximo érgano.

Pasos > [BEEGOEHETTE Documentos  Salie

REGISTRO DE ACCIONISTAS
il persona juridica tiene libros fisicos inscritos previamente? Nombre del libro
Si ~ Registro de accionistas

ACTAS L WAXMO REANO SOCIAL
ila persona juridica tiene libros fisicos inscritos previamente? Nombre del libro

Si v Registro de accionistas

(——




9 Continua la solicitud con la opcién guardar y continuar.

@ Selecciona el representante legal o revisor fiscal inscrito que va a firmar la
solicitud con clave segura. Si la persona seleccionada no tiene clave, el
aplicativo inicia el proceso para asignarla. Para mas informacion haz clic aqui.

Después, diligencia el correo electronico y celular del firmante y continua
con la opcién guardar y continuar.

Seleccione el ol del firmante

Kepresentante legal -
legal que fi
DURA PATRILLA USURU DLHUA -
Tige de identificacion Nimero de identificaciéa
Lidula ~ 82771257
“Primer nombre Segunds nombie
DURa FAIRUIA
Primer apellida Seguads apellido
USORID UCHGA
“[otmen * [elula
natalia jaramiio(dcamaramedeliin.com co 3013565253

“laps

FEPRESEN IANIE LEBAL

| —

O Sien laseccion de informacion de libros se indico que la persona juridica no
tiene libros inscritos, revisa la solicitud generada por el aplicativo a partir de
la informacion ingresada.

Informacidn del tramite

Solicitud N*: 34925 Trémite: CONFORMACION DE LIBROS REGISTRADOS EN MEDIOS ELECTRONICOS

v v &

Firmantes Revisar documentos

O Revisar documentos

El sigussme o fue generado automaticaments en & aplicativo 2 partir de b3 informacidn ingresada

L

Debes vabidar que Iz informacion del documento sea la correcta, aceptar f contienido y dar dic en Confirmar.

1@ Haga clic en el icona (@ para revisar los documentos antes de continuar

Documentos Estado Aclonss
Formulario de conformacidn de Bbros Y
=
: ! ]



https://www.camaramedellin.com.co/servicios-registrales/tramites-virtuales/clave-segura

O Si en la informacion del tramite se indicd que la persona juridica si tenia
libros fisicos inscritos, debes cargar como anexo en formato PDF, la
certificacion por cada libro solicitado, donde el revisor fiscal o contador
informe que al anterior le faltan pocos folios por utilizar o que el libro debe
ser sustituido por causas ajenas al ente econdmico, por ejemplo, pérdida,
extravio o destruccion de los libros anteriores-.

m Después de adjuntar las certificaciones necesarias segun el caso, continua el
tréamite con la opcion “Guardar y continuar”.

Solicitud N°: 309758 Tramite: Solicitud de inscripcion de libros de comercio por medios electronicos
v v v & &)
Firmantes Anexos Revisar documentos il viar a firmz

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Certificacion del revisor fiscal o contador | LIBRO REGISTRO DE ACCIONISTAS nro 0 - 1 @Vor S Cmbiar i Himinar

Certificacion del revisor fiscal o contador | LIBAO ACTAS DEL MAXIMO ORGANO SOCIAL nro 0 - 1 @V Slmbic W Hininar

C— 1

Revisa la informacion de tu solicitud en la opcidon “acciones”, confirma su
contenido y luego guarda y continua.

v v v & @

Firmantes Anexos Revisar documentos

© Revisar documentos

£l siguiente documento fue generado autométicamente en el aplicativo 2 partir de la informacion ingresada.
Debes validar que la informacidn del documento sea |z correcta, aceptar el contenido y dar clic en Confirmar,

10 Haga clic en el icono @ para revisar los documentos antes de continuar

Documentos. Estado

Solicitud de inscripcion libro electrénico

e




Medellin, 13 de Diciembre de 2022
Sefiores

CAMARA DE COMERCIO
CIUDAD

INSGRIPCION LIBROS ELECTRONICOS
SOLICITUD DE INSCRIPCION LIBROS ELECTRONICOS PARA PERSONAS JURIDICAS

Razdn social persona juridica: XXXXXXXX XXX XXXX XX XXXXXXX.
NIT: XXXXXXXX XX
Matricula: XXXXXXXX

Solicito el registro de los siguientes libros:

REGISTRO DE ACCIONISTAS

Nombre del libro: Registro de accicnistas

ACTAS DEL MAXIMO ORGANO SOCIAL

Nombre del libro: Registro de accionistas

XXXXXXXX XXX XXXX XX X

Cédula XXXXXXXX
Representante Legal

La presente solicitud se firma electrénicamente por el titular
registral, dotadndola de la misma fuerza y efectos de una comunicacién
suscrita de forma manuscrita. (Art. 7 Ley 527 de 1999; Art. 1 num. 3,
Art. 3 Decreto 2364 de 2012).

Descarga el borrador de tu solicitud, lee y acepta los términos y condiciones,
después haz clic en Confirmar

En este momento, tu trdmite es enviado a uno de los funcionarios de la
Camara para su revision.

@ 8] v o
Firmantes Revisar documentos Verificacion Enviar a firmar

© sefior usuario

Se debe realizar una verificacion por parte de |2 Cémara de Comercio antes de realizar el pago. Uno de nuestros funcionarios se comunicard con usted a través de correo electrénico en cuanto estas
verificaciones sean realizadas y le indicard el paso a seguir.

10

Y



En unos minutos tendras la respuesta a tu solicitud. Una vez aprobada
puedes proceder con el pago. Continua con la opciéon “Guardar y continuar”.

Si tu tramite es rechazado, cumple con los requerimientos informados y
envia nuevamente la solicitud a verificacion de un funcionario.

v v v @
Firmantes Revisar documentos Verificacion 3 f
© Verificacion

+ Seiior usuario
Su tramite fue aprobado, por favor continué con Ia revisidn de los documentos, el pago y 1a solicitud de I3 firma digital.

Tenga en cuenta que la clave segura es diferente a la clave con [a cual se registrd en el sistema para iniciar con el trémite. A su correo de notificacion se le ha envidado un enlace con la clave segura
persongl en caso de no tenerla.

Ademés, si se trata de un trémite de matricula o un cambio de nombre establecimiento, cuenta con 30 minutos para finalizar el proceso con el pago.

IMPORTANTE
Si realiza algin cambio en el formulario, el documento pasara nuevamente a revision.

X

A partir de este momento el tramite es enviado para la firma del
representante legal, seleccionando la opcidn “Guardar y enviar a firmar”

Firmantes Revisar documentos Verificacion Enviar a firmar

Se enviard un mensaje al correo electrénico indicado por el firmante con un enlace para iniciar el proceso de firma, deberd tener en cuenta el No. de solicitud del tramite y la identificacion del firmante. £l
aplicativo validard si el firmante tiene clave segura personal para la firma del tramite, de no tenerla, se realizard la validaci6n de identidad y se iniciard el proceso de autoasignacion de esta dave,

|

LY

11

Y



@ El representante legal seleccionado puede firmar la solicitud con la clave
segura si ya la tiene. De lo contrario el aplicativo inicia el proceso para
asignarla.

Opciones

<A Iniciar nuevo trimite <A Cambiar clave

eTrémites en curso

# Editar  Haz dlic aqui para iniciar el tramite.

W Cancelar  Haz dlic aqui para cancelar el tramite.

Salicitud Nro Trimite Estad Opciones

310483 Solicitud de inscripcion de libros de comercio por medios electronicos En proceso de firma £ Comprobar estado de firma

X

Para firmar se debe diligenciar el nUmero de solicitud que se visualiza en la
gestion del tramite, en la parte superior de la imagen.

4 Firma electronica de documentos

CAMARA DE COMERCIO
IDE MEDELLIN PARA ANTIOQUIA

Nimero de solicited *

Este servicio le permitiré realizar la firma virtual de documentos de los diferentes tramites virtuzles de la (amara. 56667

Los datos solicitados se encuentran disponibles en el comeo electronico enviado.
Identificacion del firmante *
98671824

No soy un robot

diniciar proceso de firma

12




El representante legal ingresa la clave segura y selecciona la opcion
“continuar” para leer y firmar la solicitud

Validar clave segura Firma de documentos
Ingrese su clave segura personal
Ingrese su clave segura personal.

(lave*

Siolvidd su clave, restabléacala aqui

X

Firma de documento

Hadellin, 2% de Agoato de 2022
Sehores

CAMARA DE COMERCIO
CIUDAD

IN FCION LIDROS ELECTRONICOS
SOLICITUD DE rn:.cﬂpcﬁ‘-un:m :;:.u:t—ngutms PARA PERSONAS JURiDICAS

Raxdn soccial g-n Eaona unridica:z LOTES ¥ URBANISMO LTDA
MIT: 11,012,765

HMatricula: Z34T8T03

Solicito @1 registro de los siguientes libros:

REGISTRO DE S0CIOS
Hombre del libre: RECISTRO DE SOCIOS

ACTAS DEL MAXIMO ORCANO SOCIAL

I |
X

13




Una vez seleccionas la opcion firmar, verifica que el proceso de firma se haya
completado con el siguiente mensaje:

Validar clave segura Firma de documentos

Todas Iz firmas fueron realizadas exitosamente

@ Con la firma, el aplicativo genera la opcion “pagar”. Selecciona esta opciony
continua la solicitud.

Opciones

s

e Tramites en curso

# Editar  Haz clic aqui para iniciar el tramite.

W Cancelar  Haz clic aqui para cancelar el trimite.

Selicibed Nro Trimite Estado Opclones

192 SOUITTUD DE INSCRPCON DE USR0S DE COMERQIO POR MEDIOS ELECTRONCOS Fitmado

El aplicativo te permite comprar el certificado de libros para recibirlo en el
correo electréonico de notificacion judicial de la persona juridica. Luego haz
clic en “ir a pagar”




Informacion del tramite

Solicitud N*: 34922 Tramite: SOLICITUD DE INSCRIPCION DE LIBROS DE COMERCIO POR MEDIOS ELECTRONICOS
=
Sedior usuario:
Tenga en cuenta que, si no solicita el certificado de o, para obtenerlo tendra que hacer la solicitud de manera presencial en nuestras sedes o a través del radicador virtual

Una vez seleccione el nimero de certificados que requiere, haga dic en “ir 3 pagar”™

Certificados:
Tipo de certificado Cantidad
(Certificado libros del comerciante 0

= | —TT— |
X

Aqui podras ver los conceptos de los pagos para su verificacion. Haz clic en
“Continuar”

I&A Pagos virtuales Lunes, 29 desgusto de 2022, 32
CAMARA DE COMERCIO
DE MIDILLIN PARA ANTIOGUIA

INSCRIPCIONES VIRTUALES
Realice su pago en linea 0 en s taquillas de 12 (amara
Pague su tramite en fine.
Una vez realizado el pago un mensaje con ks instrucciones para el proceso de firma sera emviado 3 cada uno de los firmantes.
Ho. Solicttud 922
Trimite SOLICTTUD DE INSCRIPCION DE LIEROS DE COMERCI0 POR MEDIOS ELECTRONICOS
N XXXXXXXX
Razin soclal XXXXXXXX XXX XXXX
Soliitante XXXXXXXX XXX XXXX XX X
Fecha 28/08/20223 las 3:1%:20PM
Valor NA Tobal
INS(RPICION REGISTRO DE SOC0S 516,000 so $16.000
INSCRPICIGN ACTAS DEL MAXIMO OREANO SOOAL $16.000 50 $16.000
(ERTIFICADO DE LIBROS $6.500 S0 $6.500
Resumen del pago
(ONCEPTO VALOR L} TOTAL
Inscripcién virtua! $38.500.00 $0.00 $38.500.00
TOTAL A PAGAR $38.500.00 $0.00 §38.500.00

15




Diligencia los datos para la expedicion de la factura

INSCRIPCIONES VIRTUALES
Realice su pago en linea 0 en 125 taquillas de |z (imara
Informacion del pago
* jA nombre de quién debe expedirse la factura?

Valor 2 pagar: $38.500.00
hatott50.00 Empresa MIT: XXXXXXXX X
Total 2 pagar: $38.500.00

Razon Social

XXX XXX XXXXX
i

XXXXXXXX XXX XXXX XX X
Municipio de s direccidn

LULUDMERA - ANTIOUGULA - SAN JERUNIMU

Teléfono (orreo electrinico
XXXXXXXX XXXXXXXX XXX XXXX XX X
Obkgaciones DUAN
(0-13) - Gran contribuyente (0-15) - Autorretenedor
(0-23) - Agente de retencion de VA (0-47) - Régimen simple de tributacion

{R-95-PH) - No aplica - Otros
Regresar (Guardar

Selecciona PSE como medio de pago, asi como la entidad financiera, y
finaliza tu solicitud.

INSCRIPCIONES VIRTUALES

Realice su pago enlinez o en las tagquillas defa (2mara

Informacin del pago Datos para facturacion Medios de pago

Valor a pagar: $38,500.00 fmpresa

a otaS0.00 RIT: XXXXXXXX X Pago ..

Total 2 pagar: $38.500.00 XXXXXXXX XXX XXXXX electrénico "
XXXXXXXX
XXXXXXX X
XXXXXXXX XXX XXXXX

Regresar

16




Finalmente, los libros solicitados quedan inscritos y las personas juridicas
reciben la alerta registral con la informacién del tramite.

Recuerda que, a partir de la inscripcion del libro en medios electrénicos
tienes un ano para su conformacion, es decir, para enviar los archivos en pdf.

Verifica que el revisor fiscal que firme la solicitud, de ser el caso, no cuente
con sanciones, asi como el contador que firma la certificacion cuando la
solicitud de libros es por continuidad.

Con el pago, tus libros quedan inscritos y puedes iniciar con su conformacion.

1.2 Si necesitas informacion sobre la solicitud de libros fisicos, consulta
la Guia 28

2. :Como realizar la conformacién de libros solicitados en medios
electrénicos?

Si la solicitud de libros la realizaste por medios electronicos aqui te
informamos como debes conformarlos, segun el tipo de libro, bien sea actas
O registro de socios, accionistas o integrantes del maximo érgano.

Antes de empezar ten presente lo siguiente:
O Esta opcién no procede para los libros fisicos.

O Antes de acceder a este servicio debes verificar previamente que se haya
efectuado la inscripcion de libros por medios electronicos.

o Sisolicitaste libros electronicos esta es la Unica opcion para proceder con
su conformacion.

O La conformacion de libros por medios electréonicos no tiene costo.

o Cada libro que solicites tiene un término maximo de conformacion de un
ano a partir de la solicitud. Finalizado el ano, debes solicitar nuevos libros.

o Los archivos que envias para la conformacion de libros deben adjuntarse
en formato PDF

O Para la remisidon de actas, el archivo debe contar con las firmas
electronicas o digitales de presidente y secretario de la reunion.

o Para el envio de archivos que conforman el libro de socios o accionistas,
debes revisar que se incorpore la firma electronica o digital del
representante legal.

Verificado lo anterior, inicia la conformacion accediendo a
camaramedellin.com.co, haz clic en el boton tramites virtuales y sigue

estos pasos:
Y

17


https://www.camaramedellin.com.co/Portals/0/Documentos/Guias-Mercantil/Guia---28---2022_FormatoPDF.pdf

1. Haz c lic en elbotén "Haz tus tramites virtuales aqui"

2. Siyaestasregistrado en el aplicativo de tramites virtuales de la Cadmara de
Comercio de Medellin, haz clic en “Ya estoy registrado y necesito realizar
un tramite”, de lo contrario, haz clic en “Soy nuevo en este servicio y
necesito registrarme para radicar tramites”.

i

CAMARA DE COMERCIO
0% MEDELLIN PARA ANFIOOUIA

TRAMITES VIRTUALES

Aqui podra realizar ks ssguientes tramites:

wales, juidicasy establecimientos de comencio,

‘Tenga n cuenta que para usar este servicio por primers vez, deberé registrarsa. Si requieny realizar trimitos para varias empresas, debe registrarse por cada una de ellas.

e 2
% ®
3
ﬂ :=tﬁ

Soy nuevo en este servicio y quiero Ya estoy registrado en este servicio y Necesito firmar documentos
registrarme para realizar tramites necesita realizar un tramite

\ J
( Empresarios modelo (entro de ayuda

CAMARADE COMERCIO - . H u
GF MEDELLIN PARA ANTIOGUAA L oSl o s el 2227 5% el . B 1 2000 Fon 2222 208
T covcines de

Conoce mas sobre como registrarte aqui.

3. Ingresa al aplicativo con el correo electronico que asignaste a este servicio,
selecciona la persona juridica titular del tramite y digita la clave. Finaliza
con la opcidn “ingresar”

* Correo electronico
(Ingrese el correo electranico de la persona que hara el

tramite en el servicio de radicacion virtual)

XXXXXXXX XXX XXXX X X X

* Empresa
XXXXXXXX XXX XXXX X X XX XX XX ~

* (lave

\/ No soy un robot

Registro de usuarios nuevos ;0lvidé su clave?
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https://youtu.be/Hnr7lY9UGeI?si=6RoCyw57ctZJylLF

4. Ingresa el coédigo de verificacion que llega al correo electrénico
seleccionado para acceder al servicio.

Verificacion

Se ha enviado un cddigo de verificacion a su
correo electrdnico.

* (odigo de verificacion

7486

5. Selecciona el botén “Iniciar nuevo tramite” e ingresa a la opcidn
“Solicitar” del servicio que corresponde a inscripciones virtuales.

0 cio n es |ﬂSC[ip ciones virtuales Actualice los datos de direccidn, teléfono, correos electrénicos y actividades econdmicas (codigo CIIU) de la persona
p natural ojuridica y de sus establecimientos de comercio registrados enla Cémara de (omercio de Medellin para
Antioquia. También puede cancelar |a matricula de la persona natural, modificar el nombre de sus establecimientos de

4 Iniciar nuevo trémite 4 (ambiar dave comencioy realizar su cancelacion.

6. EI aplicativo genera una serie de opciones, escoge la opcion
“Conformacion de libros en medios electrénicos “

Creacion de Tramite Virtual

@ Serior usuario
o Seleccione el tipo de trémite que deseareslizar.
= Haga dlic en el baton "(omenzar a realizar el tramite”.

* ALIMENTO DE CAPTAL SUSCRITO /0 PAGADO
Mediante este tramite las persanas juridicas de tipo sodietario anonimo, en comandita por acciones o por sociedad por acciones simplificadas, podrd realizar el aumento de capital sustrito yo pagado.
) (amblo datos de: ubicackn y contacto, actiridad y/o nombre de establ comestlo.

Mediante este tréamite podra rezlizar de manera individuzl o grupal lzs siguientes mutaciones: (ambio de direccidn, teléfono(s) y comeo(s) del comerdiante o |z entidad sin &nimo de lucro y sus estzblecimientos de comercio.
(ambio de nombre de establecimiento de comercio. (2mbio de actividad del comerciante, entidad sin &nimo de lucro y/o establecimiento e comercio

(ancelacién matricula o
Mediante este tramite podra realizar ka cancelation del comerciante persona natural /o de establecimientos de comercio.
* (OMPRAVENTA

L

Mediante este tramite podrd realizar el registo de compraventas dePN
% @ (ONFORMACON DE LBROS REGISTRADOS EN MEDIOS ELECTRONICOS
Mediante este trmite podr remitir un archive electronico para la conformacidn de un libra electronico registrado previaments en ka (3mara de Comercio de Medellin para Antioquia.
NOMBRAMIENTOS DE CARGOS DIRECTIVOS, DE REPRESENTACIGN O DE CONTROL
Mediante este trimite usted podra realizar nombramientos de cargos directivos, junta directiva y revisor fiscal mediznte un extracto de acta
* REFORMA ESTATUTOS
Mediante este trémite podré rezlizar La reforma de los estatutos
SOLIGTUD DEINSCRIPCION OELBROS DE COMERCIOPOR MEDIOS ELECTRONICOS
Mediante este tramite podr solicitar [a inscripein de libros de comercio por medios electranicos.

Para conocer los términos de uso haga clic 2qu
He leida y acepto los términos de uso
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7. Luego, haz clic en el botén “Comenzar a realizar el tramite”. En este

momento podras visualizar los libros que solicitaste previamente de
manera electronica.

Informacion del tramite
Solicitud N°: 34925 Tramite: CONFORMACION DE LIBROS REGISTRADOS EN MEDIOS ELECTRONICOS

~
Conformacion de

libros

Conformacién de libros

()

Agregar Conformacién

B Guandar y continuar

Haz clic en “agregar conformacién”.

8. Diligencia la informacion solicitada. Guarda y continua.
Agregar (onformacion

v @

Formulario Documento

* Destripcion del movimiento

* Fecha del movimlento

Ingrese |3 hecha del movimiento. (dd/mm/33aa)

En este momento se habilita la opcion para que adjuntes los archivos al libro que
corresponda segun el caso. Recuerda que, para el libro de accionistas o socios el
archivo contiene los movimientos o novedades que se presentan con los
integrantes que conforman el maximo organo de la persona juridica.
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Aschivo e~
" Mo soy un robot X Adjuntar

15 ESUUEMA GRAHUU UEL CERIIHILADU EXIS1ENLLA ¥ REPHESEN LALION LEGAL B__pdt

= 2NaCRZhxklxgkoERQTL9g4gD...

9. Luego de subir el archivo, haz clic en guardar y continuar.
A partir de este momento debes seleccionar los firmantes de la solicitud,
segun los siguientes escenarios:

O Sisolo vas a conformar el libro de actas, puedes escoger uno de los
siguientes firmantes: representante legal, presidente o secretario de
la reunion.

o Sisolo vas a conformar el libro de accionistas, el firmante debe ser
el representante legal.

O Sivas a conformar el libro de actas y el libro de accionistas o socios
en una misma transaccion, el firmante debe ser el representante

legal.
|
Informacion del tramite
Solicitud N*: 34925 Tramite: CONFORMACION DE LIBROS REGISTRADOS EN MEDIOS ELECTRONICOS
v ® @

Firmantes

Selecclone el ol del firmante
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Firmantes

Seleccione el rol del firmante

Representante legal v

Seleccione ¢ representante legal que firmard |2 solicitud

XXXXXXXX XXX XXXX X X X ~
“Tipo de identificacion * Namero de identificacién
Leaus R XXXXXXXX X
Primet nombre Segundo nombre
XXXXX XXX X XXXXXXXX X
* Primer apelido Segundo apellido
XXXXX XXX X XXXXXXXX X
* (oiren * (elular
XXXXXXXX XXX XXXX X X X XXXXXXXX XXX XXXX X X X
Carge

REPRESENIAN T E LEGAL

o C ]

10. Luego de diligenciar la informacion solicitada del firmante, selecciona la
opciéon “Guardar y Continuar”. En este momento podras visualizar la
solicitud de conformacion de libros, generada con la informacion
previamente diligenciada.

Informacion del tramite

Solicitud N°: 34925 Trémite: CONFORMACION DE LIBROS REGISTRADOS EN MEDIOS ELECTRONICOS

v v (=]
Firmantes Revisar documentos [ 3 firmay

© Revisar documentos

Elsiguiente documento fue generado autométicamente en el aplicativo a partir de Iz informacion ingresada.
Debes validar que la informacion del documento sea la correcta, aceptar el contenido y dar clic en Confirmar.

@ Haga dic en el icono @ para revisar los documentos antes de continuar

Documentos Estado Acclones

Formulario de conformacin delibros L
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T1. Marca la opcidon “He leido y acepto el contenido de este documento” y
continla con el botéon “Confirmar”.

El aplicativo arrojara un mensaje informando que el firmante recibira un correo
electronico con el enlace para iniciar el proceso de firma. Para continuar, haz clic
en el boton “Guardar y enviar a firmar”

Informacion del tramite

Solicitud N°: 34925 Trémite: CONFORMACION DE LIBROS REGISTRADOS EN MEDIOS ELECTRONICOS
v L v
Firmantes Revisar documentos Enviar a firmar

© Enviar a firmar

Se enviard un mensaje 3l correo electrénico indicado por el firmante con un enlace para iniciar el proceso de firma, deberd tener en cuenta el No. de solicitud del trimite y la identificacion del firmante. EI
aplicativo validara si el firmante tiene dave segura personal para Iz firma del tramite. de no tenerla, se realizara la validacion de identidad y se iniciar3 el proceso de autoasignacion de esta dave. Una vez
rezlizada |a firma, se procedra con I3 estampa por parte de Iz (3mara

C—=——+ 1

— TramitesVirtualesweb evisionD...

Medellin,

31 de Agosto de 2022

Sefiores
CAMARA DE COMERCIO
CIUDAD

SOLICITUD DE CONFORMACION DE LIBROS DE COMERCIO EN MEDIOS ELECTRONICOS

INTERGASTRO S_A.
NIT: 900,059,534

El suscrito, REPRESENTANTE LEGAL identificado como aEarece en el pie de
mi firma solicito la conformacidén de los siguiente libros

REGISTRO DE ACCIONISTAS
Fecha movimiento: 31/08/2022

Descripcién movimiento: DOCUMENTO PRIVADO VENTA DE ACCIONES

ACTAS DEL MAXIMO ORGANO SOCIAL

Fecha acta: 22/07/2022

He leido y acepto el contenido de este documento
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12. Cuando el tramite se encuentre en proceso de firma, podras iniciar este
paso. Selecciona la opcion “firmar” y ten a la mano el nimero de solicitud.

Nimero de solicitud *

34922

Identificacion del firmante *

XXXXXXXX

™

reCAPTCHA

Prezcded * Téemmoy

A Iniciar proceso de firma

Selecciona la solicitud que vas a firmar e ingresa la clave

\/ No soy un robot

o0
Validar clave segura firma de documentos
Ingrese su clave segura personal
Ingrese su clave segura personal.
(lave

Si olvidd su clave, restablézcala aqui.

&4 Firma electronica de documentos Q

CAMARA DE COMERCIO
DE MEDELLIN PARA ANTIOGUIA

@ solicitudes pendientes de firma

2o Trimites virtuales nro 34922 B firmar




Finaliza la solicitud con su revisiéon y firma.

Opciones

<A Iniciar nuevo tramite <A Cambiar clave

@ Tramites en curso
# Editar  Haz dic aqui para iniciar el tramite.
W (ancelar  Kaz dlic aqui para cancelar el trémite.
Solictud Nro Trmile Estado Opclenes

34925 CONFORMACION DE LIBROS REGISTRADOS EN MEDIOS ELECTRONICOS Pagado

N

Recuerda que asi el tramite finalice en estado “pagado” esta solicitud no
tiene ningun costo.

IMPORTANTE

Una vez finalizas la solicitud de conformacién, la persona juridica titular de los
libros recibe en su correo electrénico de notificacion judicial un mensaje de la
Camara de Comercio de Medellin con el enlace para descargar por una sola vez
el archivo que conforma el libro electrénico. Ten presente que la Camara de
Comercio no guarda los archivos enviados en las solicitudes de conformacién de
libros en medios electrénicos.
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CAMARA DE COMERCIO®
DE MEDELLIN PARA ANTIOQUIA

Medellin, 21/09/2022 5:18:03 P.M.

Sefior(a)
INTERGASTRO S.A.

Puede descargar la conformacion del libro aqui.

NOTA: Este correo electrénico es solo informativo.

Antes de Imprimir este mensaje PIENSE EN VERDE!

Para atender sus inquietudes y obtener informacion adicional sobre este tramite, comuniguese con nuestra
Linea de Servicio al Cliente 444 97 58 o dirijase a cualquiera de nuestras sedes.

Camara de Comercio de Medellin para Antioquia
El mejor socio de los empresarios antioquefios

Servicio al cliente Fuera de Medellin camaramedellinecom

(4) 444 97 58 018000 412000
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